Zaklad Genetyki
.l:ll : ‘I‘ I\ Instytutu Fizjologii i Patologii Stuchu w Warszawie
] ’ poszukuje

SEKRETARKI MEDYCZNEJ/ SEKRETARZA MEDYCZNEGO

Miejsce pracy:

Swiatowe Centrum Shuchu, Instytut Fizjologii i Patologii Stuchu, ul. Mokra 17, Kajetany, 05-830
Nadarzyn

Zakres obowiazkow:
« udzial w rutynowej pracy organizacyjnej Poradni i Pracowni Genetyki
e prowadzenie dokumentacji medycznej
o kontakt z pacjentami poradni genetycznej

e udziat w prowadzeniu pozostatej dokumentacji Zaktadu Genetyki, w tym zamowien

Mile widziane:
e doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku
e wyksztatcenie min. $rednie
« bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera, pakietu MS Office
e znajomosc¢ jezyka angielskiego
e samodzielno$¢, inicjatywa i dynamika w dziataniu
e umiejetnos¢ szybkiego uczenia si¢, doskonata organizacja pracy, doktadnos¢,

sumiennos¢, odpowiedzialno$¢ i zaangazowanie

Oferujemy:

e Atrakcyjne wynagrodzenie
e Zatrudnienie na podstawie umowy 0 prace

e Mozliwos¢ rozwoju i zdobycia do§wiadczenia zawodowego

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie pocztg elektroniczng na adres email
zakladgenetyki@ifps.org.pl nastepujacych dokumentow:

e 7Zyciorys

e os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego (Zatacznik 1)

e os$wiadczenie dotyczacego ochrony danych osobowych (Zatacznik 2)

Jednoczes$nie informujemy, iz skontaktujemy si¢ z wybranymi kandydatami.


mailto:zakladgenetyki@ifps.org.pl
https://drive.google.com/file/d/1JW5MArQ70XHdP7IHpjarlSo8u1c5z0EM/view
https://drive.google.com/file/d/1JW5MArQ70XHdP7IHpjarlSo8u1c5z0EM/view

Zatacznik nr 1

Zgoda kandydata do pracy na nabor biezacy

nazwisko i imie kandydata

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w dokumentach aplikacyjnych
przez Instytut Fizjologii i Patologii Stuchu z siedzibg przy ul. Mochnackiego 10; 02-042 Warszawa, w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego.”

Data i podpis kandydata do pracy



Zatacznik nr 2

Oswiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych — klauzula informacyjna

»OSwiadczenie dotyczgce ochrony danych osobowych"
Oswiadczam, iz zostatem poinformowany o tym ze:

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Instytut
Fizjologii i Patologii Stuchu, z siedzibg w Warszawie, ul. Mochnackiego 10, 02-042 Warszawa (tel.
22 311 81 02, fax 22 311 81 18), jako pracodawca, za ktorego czynnosci z zakresu prawa pracy
dokonuje Dyrektor Instytutu Fizjologii i Patologii Stuchu.

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych jest mozliwy pod adresem:

> Instytut Fizjologii i Patologii Stuchu, ul. Mochnackiego 10, 02-042 Warszawa;
» e-mail: iod@ifps.org.pl

3. Dane osobowe (oraz dane do kontaktu - oile zostang podane) beda przetwarzane w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego, a w przypadku wyrazenia zgody, takze
w kolejnych naborach pracownikéw Instytutu Fizjologii i Patologii Stuchu na podstawie wyrazonej
zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

4. Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

5. Odbiorcg danych moze byé podmiot dziatajagcy na zlecenie administratora danych, tj. podmiot
Swiadczacy ustugi IT w zakresie serwisowania i usuwania awarii.

6. Dane zgromadzone w procesach rekrutacyjnych bedg przechowywane przez okres nie dtuzszy niz
okres wskazany w przepisach szczegétowych.

7. Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych, zadania
ich sprostowania lub usuniecia. Whniesienie Zzadania usuniecia danych jest réwnoznaczne
zrezygnacjy z udziatu w procesie rekrutacji prowadzonym przez Instytut Fizjologii i Patologii
Stuchu. Ponadto przystuguje jej prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania w przypadkach
okreslonych w art. 18 RODO.

8. Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych na niezgodne z prawem przetwarzanie jej danych osobowych. Organ ten
bedzie wiasciwy do rozpatrzenia skargi ztym, ze prawo wniesienia skargi dotyczy wytacznie
zgodnosci z prawem przetwarzania danych osobowych, nie dotyczy za$ przebiegu procesu
rekrutacji.

9. Podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowigzkowe, jednak jest
warunkiem umozliwiajgcym ubieganie sie o przyjecie kandydata do pracy w Instytucie Fizjologii i
Patologii Stuchu.

Data i podpis kandydata do pracy
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